
保管款及保管有價證券退還申請暨移送單

	申請單位：
	申請日期：
	採購人員

簽章
	會計(兼辦會計)

人  員  簽  章

	保管款案號及案名
	
	
	

	保管款性質
	□履約保證金

□保固保證金

□押標金
	□履約保證金轉保固保證金

□其他


	
	

	本次退還金額
	
	本次退還後餘額
	
	
	

	退還廠商名稱
	
	
	

	退款依據
	□契約條款第        條
	□其他
	
	

	退款方式
	□開立支票

抬頭：

□退還保證文件、定存單等

□轉保固金
	□直接存入

  戶名：

  受款人代碼：

  金融機構及分行名稱：

  帳號：
	
	

	
	
	
	出納(兼辦出納)

人 員 簽 章
	單  位  主  管

簽        章

	檢附文件

（請依序訂附於本申請 

  書後方）
	1. 原開立收據第一聯正本（如遺失請檢附領款收據、切結書、原開立收據留存聯影本）

2.驗收紀錄影本及測試報告影本

3.簽准公文影本

4.如為退還定存單，請檢附已用印質權消滅通知書影本

5.其他
	
	


註：有關宿舍、停車卡及門禁卡等押金，不須檢附本移送單，請依原方式將相關單據逕送主計室辦理退款事宜。
第一聯  存查    第二聯   送主計室











